
Módulo 2
Gestión administrativa 
diaria más ágil con IA

Plan de Asesoramiento

Gestión eficiente en la 
Administración local con IA

Ejercicio práctico



Conecta 
Montes_Toledanos_IA
La Plataforma de Asesoramiento en Inteligencia Artificial
de la Comarca Montes de Toledo



Módulo 2. Gestión administrativa diaria más ágil con IA

3Conecta Montes Toledanos_IA
La Plataforma de Asesoramiento en Inteligencia Artificial de la comarca Montes de Toledo

Ejercicio práctico
Es el momento de aplicar lo que has aprendido en este módulo en un ejercicio prácti-
co y que utilices ChatGPT como ayuda para resolver algunas de tus tareas diarias.

Te pedimos que sigas los siguientes pasos.

Paso 1. Piensa en tres tareas de tu día a día en el trabajo en la administración 
local que realizas habitualmente y que podrían beneficiarse del uso de ChatGPT 
para ser más ágiles, rápidas o eficientes. 

Escríbelas en el siguiente formato:

	• Tarea 1:

	• Tarea 2:

	• Tarea 3:

	• Tarea 3:

Paso 2. Pide Ayuda a ChatGPT .

Para cada una de las tres tareas, escribe el prompt o instrucción que le pedirías a 
ChatGPT para que te ayude a completarla. El prompt debe ser claro y directo. 

Aquí tienes algunos ejemplos:

	• Si una de las tareas es “convocar un pleno del Ayuntamiento”, podrías pedirle a 
ChatGPT algo como:

“ChatGPT, ¿puedes ayudarme a redactar la convocatoria para el pleno del Ayunta-
miento de [nombre del pueblo]? Necesito incluir la fecha, hora, lugar y los puntos que 
se tratarán.”

	• Si una de las tareas es generar un resumen de una reunión, podrías escribir:

“Crea un resumen de la reunión sobre la mejora de infraestructuras de los senderos 
turísticos en la Comarca de Los Montes de Toledo. Los temas tratados fueron: repa-
ración de caminos, mejoras de señalización y posibles subvenciones para el manteni-
miento.”



Plan de Asesoramiento

Gestión eficiente en la 
Administración local con IA

Módulo 2
Gestión administrativa  

diaria más ágil con IA

Conecta 
Montes_Toledanos_IA

La Plataforma de Asesoramiento en Inteligencia Artificial
de la Comarca Montes de Toledo


