Plan de Asesoramiento
Gestion eficiente enla
Administracion local conlA

Conecta
Montes
Toledanos

Nodulo 2

Gestion administrativa
diaria mas agilconlA

LEADER RPN Cofinanciado por ﬁ_&
rollo liderado por las DRI |2 Union Europea
m d des locales Castllla LaMancha
17

Ul e ]

TR e



O il T N T

2224 S

"

Conecta
Montes_Toledanos_IA

La Plataforma de Asesoramiento en Inteligencia Artificial
de la Comarca Montes de Toledo

L Ipeeg R e sl aff




O

RSl e )
Modulo 2. Gestion administrativa diaria mas agilcon A

Ejercicio practico

Es el momento de aplicar lo que has aprendido en este modulo en un egjercicio practi-
co y que utilices ChatGPT como ayuda para resolver algunas de tus tareas diarias.

Te pedimos que sigas los siguientes pasos.

Paso 1. Piensa en tres tareas de tu dia a dia en el trabajo en la administracion
local que realizas habitualmente y que podrian beneficiarse del uso de ChatGPT
para ser mas agiles, rapidas o eficientes.

Escribelas en el siguiente formato:
» Tarea 1:
e Tarea 2:
» Tarea 3:

* Tarea 3:

Paso 2. Pide Ayuda a ChatGPT.

Para cada una de las tres tareas, escribe el prompt o instruccion que le pedirias a
ChatGPT para que te ayude a completarla. El prompt debe ser claro y directo.

Aqui tienes algunos ejemplos:

« Si una de las tareas es “convocar un pleno del Ayuntamiento”, podrias pedirle a
ChatGPT algo como:

“ChatGPT, ¢ puedes ayudarme a redactar la convocatoria para el pleno del Ayunta-
miento de [nombre del pueblo]? Necesito incluir la fecha, hora, lugar y los puntos que
se trataran”

« Si una de las tareas es generar un resumen de una reunion, podrias escribir;

“Crea un resumen de la reunion sobre la mejora de infraestructuras de los senderos

turisticos en la Comarca de Los Montes de Toledo. Los temas tratados fueron: repa-
racion de caminos, mejoras de sefalizacion y posibles subvenciones para el manteni-
miento.”
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